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Centra pedagogicko – psychologického poradenstva a prevencie v Púchove
na školský rok 2014/2015
                                                              Vypracovala : Mgr. Iveta Smahová, riaditeľka CPPPaP
Pôsobnosť a legislatívna oblasť
CPPPaP, Námestie slobody 1657/13, Púchov  v zriaďovateľskej pôsobnosti Odboru školstva okresného  úradu v Trenčíne poskytuje komplexnú, interdisciplinárnu a odbornú psychologickú, výchovno-poradenskú a preventívnu starostlivosť deťom a mládeži a ich zákonným zástupcom v oblasti optimalizácie osobnostného, vzdelávacieho a profesijného vývinu. Vo svojej odbornej činnosti sa riadi všeobecne platnými predpismi a príslušnými zákonmi a vyhláškami: 

Všeobecne záväzné právne predpisy: 

1. Pedagogicko-organizačné pokyny na školský rok 2014/2015 s účinnosťou od 1. septembra     

    2014 

2. Zákon o výchove a vzdelávaní č. 245/2008 Z. z. (školský zákon) z 22. mája 2008 a o zmene 

    a doplnení niektorých zákonov. 

3. Zákon č. 689/2006 Z. z., ktorým sa mení a doplna zákon č. 597/2003 Z. z. o financovaní 

    základných škôl, stredných škôl a školských zariadení v znení neskorších predpisov a o 

    zmene a doplnení zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej 

    samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

4. Nariadenie vlády Slovenskej republiky č. 362/2006 Z. z. o podrobnostiach a 

    požiadavkách na výchovné a výchovno-vzdelávacie zariadenia pre deti a mladistvých. 

5. Nariadenie vlády Slovenskej republiky č. 697/2006 Z. z., ktorým sa mení a dopĺňa 

    nariadenie vlády Slovenskej republiky č. 2/2004 Z. z., ktorým sa ustanovujú podrobnosti 

    rozpisu finančných prostriedkov zo štátneho rozpočtu pre základné školy, stredné školy, 

    strediská praktického vyučovania, základné umelecké školy a školské zariadenia v znení 

    neskorších predpisov. 

6. Metodické pokyny na zaradovanie detí do špeciálnych výchovno-vzdelávacích 

    programov pre intelektovo nadaných žiakov c. CD-2005-19376/26377-1:091 schválené 

    Ministerstvom školstva Slovenskej republiky dna 25. augusta 2005 s platnosťou od 1. 

    septembra 2005. 

7. Vyhláška MŠ SR č. 325/2008 Z. z. o školských zariadeniach výchovného poradenstva 

    a prevencie zo dňa 6. augusta 2008. 

Rezortné predpisy 

1. Metodické usmernenie č. 7/2006-R k prevencii a riešeniu šikanovania žiakov v školách a 

    školských zariadeniach. 

2. Metodické usmernenie č. 16/2006-R z 8. júna 2006 k zákonu č. 279/1993 Z. z. o 

    školských zariadeniach v znení neskorších predpisov. 

3. Metodické usmernenia OŠ OÚ v Trenčíne 

Úlohy z POP MŠ SR na šk. rok 2014/2015
Školské zariadenia výchovného poradenstva a prevencie  

1. V prípade, že pri určení diagnózy dieťaťa alebo inej odbornej intervencie sa využíva spolupráca zamestnancov obidvoch typov poradenských zariadení, písomné vyjadrenia pre potreby školy vydáva riaditeľ toho poradenského zariadenia, ktoré má dieťa vo svojej starostlivosti podľa príslušných ustanovení školského zákona, vrátane neštátneho poradenského zariadenia v sieti. 

2. Vyšetrenie školskej spôsobilosti detí, ktoré svoj oneskorený vývin majú na základe sociálne znevýhodneného prostredia, z ktorého pochádzajú, sa vykonáva podľa § 132 ods. 1 zákona č. 245/2008 Z.z. CPPPaP.

 3. Pri posudzovaní školských schopností detí so sociálne znevýhodneného prostredia a pri ich zaraďovaní do základnej školy postupovať podľa usmernenia „ Postup centier pedagogicko- psychologického poradenstva a prevencie pri posudzovaní školských schopností zo sociálne znevýhodneného prostredia a pri ich zaraďovaní do základnej školy“, ktoré je zverejnené na http://www.minedu.sk/data/files/2986_ usmernenie.pdf.

 4. Pri zisťovaní školskej spôsobilosti detí venovať osobitnú pozornosť deťom zo sociálne znevýhodneného prostredia, najmä deťom z marginalizovaných komunít. Ak sa vyšetrením zistí, že dieťa nedosiahlo školskú spôsobilosť z dôvodu SZP, nenavštevuje MŠ a nie je predpoklad dosiahnutia školskej spôsobilosti v období odkladu školskej dochádzky cielenými postupmi (napr. pravidelnou dochádzkou do MŠ, stimulačnými a rozvíjajúcimi programami), je vhodnejším postupom zaradenie dieťaťa do nultého ročníka. Odporúčame sledovať deti s odkladom začiatku plnenia povinnej školskej dochádzky a pred ich zaškolením vykonať kontrolné psychologické vyšetrenie. 

5. Pri psychologickej diagnostike dieťaťa/žiaka zo SZP odporúčame zvážiť načasovanie diagnostikovania dosiahnutej vývinovej úrovne dieťaťa, používať metodologicky relevantné psychodiagnostické metodiky a zvoliť testovanie s rešpektovaním jazykových  a kultúrnych špecifík týchto detí. 

6. Sledovať deti s odkladom začiatku plnenia povinnej školskej dochádzky a pred zaškolením vykonať kontrolné psychologické vyšetrenie. 

7. OŠ OÚ vytvárajú podmienky na pôsobenie CŠPP ako zdrojových centier a terénnych špeciálnych pedagógov a podporujú vzájomnú spoluprácu odborných zamestnancov CPPPaP a CŠPP, vrátane neštátnych poradenských zariadení zaradených do siete vo svojej územnej pôsobnosti. 

8. Pri poskytovaní odbornej činnosti uplatňovať odborné metódy a postupy, ktoré sú zlúčiteľné so psychologickou, špeciálnopedagogickou a liečebnopedagogickou činnosťou, vykonávanou v poradenských zariadeniach. 

9. Pri poskytovaní logopedickej starostlivosti postupovať v súlade s metodickým usmernením č. 2011- 5566/23356:14-914, vydaným MŠVVaŠ SR, ktoré upravuje podrobnosti k pôsobnosti, zameraniu a vykonávaniu odborných činností školského logopéda. 

10. Metodickú pomoc pri identifikácií a vzdelávaní detí a žiakov s intelektovým nadaním a ďalšej starostlivosti o tieto deti a žiakov poskytuje VÚDPaP. 

11. Adresár CŠPP a CPPPaP je zverejnený na www.statpedu.sk v časti Deti a žiaci so zdravotným znevýhodnením- Školská integrácia. Na účel jeho aktualizovania je potrebné zaslať k 15. septembru ŠPÚ – oddelenie pre špeciálnu pedagogiku, aktuálne kontaktné údaje, a to poštovú adresu, mailovú adresu a telefonický kontakt. 

12. Spolupracovať pri tvorbe IVP najmä so školami, kde nie je zriadené miesto školského špeciálneho pedagóga. 

13. Realizovať programy v oblasti prevencie drogových závislostí a prevencie kriminality s dôrazom na selektívnu prevenciu (najmä odborné intervencie pre rizikové deti) a preventívne programy a aktivity (besedy, zážitkové bloky) pre adolescentov s cieľom podporiť duševné zdravie a predchádzať rizikovému a suicidálnemu správaniu. 

14. V zmysle plnenia vybraných úloh vyplývajúcich z Národného programu rozvoja životných podmienok osôb so zdravotným postihnutím na roky 2014-2020, ktorý bol schválený Uznesením vlády SR č. 25 zo dňa 15. januára 2014, sa odporúča zriaďovateľom a riaditeľom školských zariadení výchovného poradenstva a prevencie:

 a) podporiť rozvíjanie služieb špeciálnych pedagógov, zdrojové centrá  a celoživotné vzdelávanie osôb so zdravotným postihnutím. Podporovať celoživotné vzdelávanie a osobitne vzdelávanie a prípravu pre trh práce uchádzačov o zamestnanie so zdravotným postihnutím, 

b) podporiť rozvoj kariérneho poradenstva pre osoby so zdravotným postihnutím.       

Odporúča sa CPPPaP: 

a) realizovať programy v oblasti prevencie sexuálneho násilia páchaného na deťoch a prevencie obchodovania s ľuďmi, prevencie drogových závislostí, prevencie rizík používania internetu a mobilnej komunikácie, prevencie kyberšikany a prevencie kriminality s dôrazom na selektívnu prevenciu a na odbornú pomoc rizikovým deťom, 

b) spolupracovať s riaditeľmi škôl a učiteľmi- koordinátormi prevencie a poskytovať metodickú pomoc pri realizácií školských projektov prevencie.        

c) správach z diagnostických vyšetrení uvádzať jednoznačne druh zdravotného znevýhodnenia alebo iných ŠVVP v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi rezortu školstva    a návrh na formu vzdelávania.

d) uvádzať konkrétne odporúčania na prístup učiteľov k žiakom s poruchami správania, aktivity a pozornosti na vyučovaní, ktoré sa získali pozorovaním  priamo vo výchovno-vzdelávacom procese. 

e) v súlade s Národným programom duševného zdravia sa odporúča realizovať psychologické programy a diskusie so psychológmi pre deti a žiakov v oblasti duševného zdravia a prevencie rizikového správania s osobitným dôrazom na deti, žiakov a študentov so zdravotným postihnutím.   

Zameranie činnosti :

1.  V oblasti učenia a vzdelávania: psychologickú diagnostiku žiakov počas školskej 

    dochádzky, diagnostikovanie charakteru a príčin školskej neúspešnosti, na učenie sa pod 

    svoje možnosti, na podporu výkonovej motivácie a spôsobu učebnej činnosti 

2. V oblasti starostlivosti o nadaných, talentovaných a tvorivých žiakov a študentov: na 

    odhaľovanie potencionalít a pomoc pri riešení osobnostných a psychosociálnych 

     problémov nadaných žiakov 

3. V oblasti psychologického a výchovného poradenstva pre deti a mládež so 

    špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami: na deti a mládež s charakterom ZPS – 

    so zdravotným, mentálnym, zmyslovým a somatickým postihnutím ai: diagnostika 

    školskej zrelosti, rediagnostika a poradenstvo pri vzdelávacích a výchovných ťažkostiach, 

    pri profesijnej orientácii a zaradovaní žiakov do škôl a odborov, pri integrácii zdravotne 

    postihnutých a pod. 

4. V oblasti školskej a profesijnej orientácie: na pomoc pri životnom plánovaní, voľbe 

    štúdia, povolania a pracovného uplatnenia. Práca s informáciami – so zreteľom na školské 

    a profesijné záujmy žiakov a študentov, informácie o možnostiach a podmienkach štúdia 

    na zvolenej škole, o požiadavkách prijatia na štúdium, o trhu práce a pod. Individuálna 

    a skupinová práca so žiakmi s problémami v profesijnom vývine 

5. V oblasti sociálnych vzťahov: na riešenie adaptačných a socializačných problémov, 

    začleňovanie sa do sociálnych štruktúr a vzťahov – práca s problémovými triedami, 

    riešenie problémov komunikácie a sebaregulácie – v rodine, so školskými a inými 

     autoritami, s rovesníkmi, s druhým pohlavím a pod. 

6. V oblasti optimalizácie vývinu osobnosti a psychoterapie: na pomoc pri akútnych     

     záťažových a krízových situáciách – závažné traumy a konflikty, zmeny zdravotného 

     stavu – vlastné, v rodine, subjektívne prežívanie ťažkosti – tréma, zajakávanie, úzkostné 

     stavy, fóbie, závislosti, ťažkosti neurotického charakteru, problémy v sebaprijatí, 

     sebahodnotení a sebarealizácie, psychosomatické ťažkosti, identita osobnosti, depresívne 

      stavy, suicidiálne tendencie a pod. Riešenie problémov v rámci individuálnej a skupinovej 

      psychoterapie, rodinnej terapie. V tejto oblasti úzko spolupracovať so zdravotníckymi 

      a inými odbornými zariadeniami. 

7.  V oblasti poradenstva pri riešení sociálno – patologických javov: detekcia závislosti 

     a iných sociálno-patologických javov, skupinové poradenské aktivity zamerané na 

     formovanie postojov k drogám a zdravému spôsobu života, poradenstvo pre jednotlivcov, 

     ktorí prišli do kontaktu s drogami, poradenstvo v oblasti šikanovania, delikventného 

     správania, domáceho násilia, týrania, zneužívania a pod. 

8.  Prieskumné štúdie v oblasti učenia, správania, sociálnych vzťahov, sociálnej patológie 

     a iných ukazovateľov podľa špecifických požiadaviek škôl a výchovných poradcov 

9.  Poradenské aktivity pre žiakov, rodičov a pedagogických zamestnancov, zamerané na 

     aktuálne otázky a problémy výchovy a vývinu osobnosti, ktoré zabezpečujeme na 

     požiadanie škôl a školských zariadení vo svojej spádovej oblasti 

10. Vzdelávanie a odborno–metodická príprava výchovných poradcov a školských 

      psychológov. CPPPaP zabezpečuje pre nich v spolupráci s metodicko-pedagogickými 

      centrami školenia a odborné semináre, vrátane vydávania metodických a informačných 

      materiálov. 

11. Odborné konzultácie pedagogickým zamestnancom škôl a školských zariadení, na 

      požiadanie aj lekárom a iným orgánom štátnej správy a samosprávy v otázkach 

      psychologického a výchovného poradenstva. 

Klienti poradne  

1. Poskytovať činnosti CPPPaP v súlade s § 132 zákona 245/2008 Z.z. a) deťom od narodenia do prijatia na predprimárne vzdelávanie s adresou bydliska v územnej pôsobnosti príslušného orgánu štátnej správy v školstve, b) deťom od prijatia na predprimárne vzdelávanie a žiakom do ukončenia prípravy na povolanie v školách, ktoré sa nachádzajú v územnej pôsobnosti príslušného orgánu štátnej správy v školstve, c) zákonným zástupcom detí a žiakov podľa písmen a) a b), d) pedagogickým zamestnancom škôl v územnej pôsobnosti príslušného orgánu štátnej správy v školstve 

Zod.:OZCPPPaP                                                                                    Termín: trvalý 
2. Pri poskytovaní komplexnej odbornej starostlivosti deťom a poradenských služieb   zákonným zástupcom a pedagogickým zamestnancom vychádzať z dôsledného dodržiavania § 132 ods. 1 a § 133 ods. 1 zákona č. 245/2008 Z. z. v znení neskorších predpisov, ktoré určujú cieľovú skupinu klientov pre príslušné poradenské zariadenie. V prípade, že pri určení diagnózy dieťaťa alebo inej odbornej intervencii sa využije spolupráca zamestnancov obidvoch typov poradenských zariadení, písomné vyjadrenie pre potreby školy vydá riaditeľ toho poradenského zariadenia, ktoré má príslušné dieťa vo svojej starostlivosti podľa vyššie uvedených zákonných ustanovení.
      Zod.: riaditeľ CPPPaP                                                                           Termín: trvalý 
3. Ak pri určovaní školskej spôsobilosti CPPPaP zistí, že dieťa má zdravotné postihnutie, ktoré  sa pôvodne nepredpokladalo, alebo naopak, ak sa u dieťaťa, ktorému školskú spôsobilosť zisťovalo CŠPP pri podozrení zo zdravotného postihnutia, zdravotné postihnutie nepotvrdí, doklad vydaný o školskej spôsobilosti, alebo o tom, že školskú spôsobilosť nedosiahlo, platí. Ďalšiu potrebnú starostlivosť, vrátane prípravy dokumentácie, poskytuje poradenské zariadenie vecne príslušné podľa platnej legislatívy; do dokumentácie, ktorú vedie o dieťati, priloží záver o výsledku z vyšetrenia školskej spôsobilosti dieťaťa vykonanú iným poradenským zariadením. 

        Zod.: OZ CPPPaP                                                                               Termín: trvalý

Evidencia klientov 
1. Riadne viesť dokumentáciu o klientoch priamo v „karte“ klienta, sociálna pracovníčka eviduje údaje o klientoch v Knihe klientov, činnosti s klientmi zaznamenávať do Knihy dennej činnosti
       Zod.: OZ CPPPaP                                                                                   Termín: trvalý

    EvuPP 

1. Evidovať a spracovávať údaje za CPPPaP v programe Evidencia údajov pre CPPPaP v súlade s metodickými materiálmi ÚIPŠ Bratislava.

        Zod.: OZ CPPPaP                                                                             Termín : priebežne 

2. Zaslať Výkaz CPPPaP v tlačenej podobe, v elektronickej podobe a anonymizovanú databázu     CPPPaP v elektronickej podobe (stav k 31.8.) na ÚIPŠ Bratislava. 

        Zod.:riaditeľCPPPaP                                                                      Termín: august 2015  

Školská integrácia  

1. Zvýšenú pozornosť venovať začleneným žiakom  v materských, základných a stredných školách .      

        Zod.:špec.pedag.,psychológ                                                                    Termín: trvalý  

2.  Podieľať sa na vypracovaní IVP žiakov so zdravotným znevýhodnením, hlavne v školách kde nie  je školský špeciálny pedagóg. 

               Zod.:špec.pedag.,psychológ                                                                    Termín: trvalý  
3. Za žiaka so zdravotným znevýhodnením v základnej škole alebo strednej škole je možné považovať len takého žiaka, ktorému príslušné poradenské zariadenie po diagnostických vyšetreniach vydalo písomné vyjadrenie k školskému začleneniu (§ 11 ods. 10 písm. c) zákona č. 245/2008 Z. z.). Písomné vyjadrenie k školskému začleneniu je súčasťou formulára Návrh na vzdelávanie dieťaťa alebo žiaka so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami v materskej škole, v základnej škole, v strednej škole a v špeciálnej škole ( 428 MŠVVaŠ SR 2014/2015), platný od 1.9.2014 

       Zod.:špec.pedagóg                                                                                    Termín: trvalý  

Žiak, ktorý sa na základe výsledkov zo psychologického vyšetrenia nachádza v pásme          podpriemeru (vrátane nešpecifikovanej duševnej zaostalosti), nie je žiakom so zdravotným znevýhodnením. Nemôže byť prijatý do špeciálnej základnej školy ani zaradený do špeciálnej triedy pre niektorú z kategórií žiakov so zdravotným znevýhodnením ani do školskej integrácie legislatívne určenej pre žiakov so zdravotným znevýhodnením, ak nespĺňa niektorú z podmienok pre vzdelávanie podľa vzdelávacieho programu určeného v ustanovení § 94 ods. 2 písm. a) až l) školského zákona.


        Zod.: špec. pedag., psychológ                                                                       Termín: trvalý  

5. Zákonný zástupca dieťaťa so ŠVVP má právo si zvoliť, či bude vzdelávané v štandardnej triede základnej školy, v špeciálnej triede základnej školy, alebo v špeciálnej škole. Ak sa zistí, že vzdelávanie v bežnej škole nie je na prospech začlenenému dieťaťu, žiakovi alebo deťom, žiakom, ktorí sú účastníkmi výchovy a vzdelávania a zákonný zástupca nesúhlasí so zmenou spôsobu vzdelávania svojho dieťaťa, o jeho ďalšom vzdelávaní rozhodne súd. 

Zod.:špec.pedagóg,psychológ                                                                    Termín: priebežne  

6. Ak sa v priebehu školského roka prejaví, že výchovno-vzdelávacie výsledky žiaka so zdravotným znevýhodnením vzdelávaného v školskej integrácií, ktorého IVP zahŕňa aj úpravu obsahu vzdelávania niektorého vyučovacieho predmetu, nie sú uspokojivé a žiak nespĺňa potrebné kritériá na jeho súhrnné hodnotenie lepším klasifikačným stupňom ako nedostatočný,  je potrebné neodkladne prehodnotiť a upraviť obsah a formu jeho vzdelávania v súčinnosti so špeciálnym pedagógom a psychológom. Takýto žiak nemá opakovať ročník z tých vyučovacích predmetov, v ktorých majú na jeho neúspešnosť vplyv dôsledky jeho diagnózy. Ak sa na prospechu žiaka okrem zdravotného znevýhodnenia podieľa významnou mierou viac faktorov, k hodnoteniu stupňom nedostatočný je možné pristúpiť len po odbornom posúdení  a odporučení tohto postupu príslušným poradenským zariadením. Žiadny všeobecne záväzný právny predpis neurčuje, že žiak vzdelávaný v školskej integrácií nemôže opakovať ročník. 

Zod.:špec.pedagóg,psychológ                                                                   Termín: priebežne  

7. CPPPaP k vyjadreniu a odporúčaniu formy vzdelávania žiaka so zdravotným znevýhodnením alebo žiaka so všeobecným intelektovým nadaním, ktorý je súčasne žiakom so zdravotným znevýhodnením na základe výsledkov diagnostiky prikladá pre školu aj vyjadrenie o tom, či odporúča, alebo neodporúča pri výchove a vzdelávaní žiaka asistenta pedagóga v záujme včasného získavania podkladov na uplatnenie Smernice MŠ SR č. 16/2008-R z 18. decembra 2008, ktorou sa určuje postup poskytnutia finančných prostriedkov zriaďovateľom škôl na mzdy a odvody do poistných fondov asistentov učiteľa pre žiakov so zdravotným znevýhodnením alebo pre žiakov s nadaním 
Zod.:špec.pedag.                                                                                        Termín: priebežne  

8. Pri úpravách maturitnej skúšky pre žiakov so zdravotným znevýhodnením postupovať v súlade s §14 vyhlášky č. 318/2008 Z.z. o ukončovaní štúdia na stredných školách v znení neskorších predpisov. Úpravy maturitnej skúšky pre žiakov s jednotlivými druhmi postihnutí sú uvedené v V. časti prílohy uvedenej vyhlášky.

 Zod.:špec.pedag.,psychológ                                                                            Termín: trvalý  

9.  Pri vzdelávaní žiakov s nadaním dôsledne postupovať v súlade s § 104 až § 106 zákona č. 245/2008 Z. z. Pri vzdelávaní žiakov s intelektovým nadaním aj v súlade s vyhláškou MŠ SR č. 307/2008 Z. z. z 23. júla 2008 o výchove a vzdelávaní žiakov s intelektovým nadaním. Príslušné nadanie musí byť preukázané pred zaradením príslušného žiaka do triedy pre žiakov s nadaním alebo ako individuálne začleneného žiaka s nadaním. 

Zod.:psychológšpec.pedag.,                                                                             Termín: trvalý

 Hlavné   úlohy CPPPaP v Púchove

1. Na teritóriu svojej pôsobnosti zabezpečovať pedagogicko-psychologickú starostlivosť, 

    poradenské, metodické a informačné služby v oblasti výchovy, vzdelávania, osobnostného 

    a profesijného vývinu detí a mládeže stredných škôl až do ukončenia ich prípravy na 

    povolanie. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci                                                    Termín: šk. rok 2014/15 

2. Postupovať v súlade so zákonom č. 305/2005 Z. z. o sociálnoprávnej ochrane detí 

    a o sociálnej kuratele a o zmene a doplnení niektorých zákonov, v zmysle ktorého dieťa 

    má právo požiadať o pomoc pri ochrane svojich práv aj bez vedomia svojich rodičov. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci                                                     Termín: šk. rok 2014/15
3. Spolupracovať so zariadeniami špeciálno pedagogického poradenstva. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci                                                       Termín: šk. rok 2014/15 

4. Spolupracovať s asistentmi učiteľa pri starostlivosti o integrovaných  žiakov. 

     Zodpov.: odborní zamestnanci                                                      Termín: šk. rok 2014/15
5. Poskytovať metodickú pomoc výchovným poradcom a koordinátorom prevencie 

     závislostí na všetkých typoch a stupňoch škôl. 

     Zodpov.: odborní zamestnanci                                                     Termín: šk. rok 2014/15
6. Zabezpečovať a poskytovať odborné služby aj riaditeľom a pedagógom ohľadom detí zo 

    znevýhodneného prostredia, deti migrujúcich rodičov. 

     Zodpov.: odborní zamestnanci                                                       Termín: šk. rok 2014/15
7. Uskutočňovať diagnostiku a poradenstvo pre žiakov so špeciálnymi výchovno 
    vzdelávacími  potrebami s diagnózou vývinovej poruchy učenia a vývinovej poruchy 

    správania. Osobitnú pozornosť venovať krízovým intervenciám, žiakom s narušenými 

    sociálnymi vzťahmi, žiakom s neurotickými prejavmi a sociálne znevýhodneným žiakom. 

    Pritom úzko spolupracovať so zákonnými zástupcami žiakov. 

    Zodpov.: odborní  zamestnanci                                                      Termín: šk. rok 2014/15
8. V rámci diagnostiky žiakov so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami poskytovať 

    odborné vyjadrenia a odporúčania k školskej integrácii. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci                                                       Termín: šk. rok 2014/15
9. Spolupracovať so školou pri prehodnotení a úprave obsahu, resp. formy vzdelávania 

    individuálne začlenených  žiakov. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci                                                        Termín: šk. rok 2014/15
10. Spolupracovať so školami v oblasti vzdelávania žiakov v hraničnom pásme mentálnej 

     retardácie, ktorí nie sú žiakmi so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami v zmysle 

     ods. 2 § 3 školského zákona. 

     Zodpov.: odborní zamestnanci                                                        Termín: šk. rok 2014/15
11. Spolupracovať so školami pri vypracúvaní individuálnych výchovno-vzdelávacích 

      programov žiakov s vývinovými poruchami učenia, alebo správania. 

      Zodpov.: odborní zamestnanci                                                       Termín: šk. rok 2014/15
12. Pri poradenstve a diagnostike intelektovo nadaných žiakov sústrediť pozornosť na rozvoj 

      celej osobnosti, najmä emocionality a sociálnych vzťahov 

      Zodpov.: odborní zamestnanci                                                        Termín: šk. rok 2014/15
13. Zamerať sa najmä na proces humanizácie človeka a medziľudských vzťahov zameraných 

      na osobitné skupiny: deti a mládež týrané, zneužívané a zanedbávané, ohrozené           sociálno patologickými javmi, deti a mládež z málo podnetného prostredia. 

      Zodpov.: odborní zamestnanci                                                        Termín: šk. rok 2014/15
14. Venovať zvýšenú pozornosť primárnej prevencii, systematickému formovaniu 

      a ovplyvňovaniu zdravého psychického vývinu s dôrazom na komunikáciu a prosociálne 

      správanie detí a mládeže, ako aj na zvýšenú sekundárnu prevenciu prostredníctvom 

      individuálnej i skupinovej práce s deťmi a mládežou s poruchami správania. 

      Zodpov.: odborní zamestnanci                                                         Termín: šk. rok 2014/15
15. V spolupráci so školami orientovať sa na včasné podchytenie, reedukačné, poradenské 

      a terapeutické korigovanie rizikových prejavov, čŕt a vlastností detí s problémami 

v osobnostnom vývine. 

      Zodpov.: odborní zamestnanci                                                        Termín: šk. rok 2014/15
16. Uvádzať do praxe výsledky výskumov Výskumného ústavu detskej psychológie 

       a patopsychológie v Bratislave. 

      Zodpov.: riaditeľ CPPPaP                                                                Termín: šk. rok 2014/15
ÚLOHY V OBLASTI  VZDELÁVACIEHO VÝVINU

A PORADENSTVA V KARIÉRNOM VÝVINE

Hlavné úlohy: 

1. Poskytovať psychologickú diagnostiku, poradenstvo a starostlivosť žiakom MŠ, ZŠ, a 

    všetkých typov SŠ so vzdelávacími ťažkosťami. 

2. Poskytovať odbornú poradenskú a konzultačnú starostlivosť žiakom ZŠ a SŠ pri         rozhodovaní     sa pre ďalšie smerovanie po skončení ZŠ a maturite. 

3. Zabezpečiť špeciálno-pedagogickú a psychologickú starostlivosť žiakom ZŠ a SŠ so 

    špecifickými poruchami učenia. 

4. Poskytovať psychologickú starostlivosť o nadaných žiakov. 

5. Zabezpečiť administratívne a štatistické plnenie úloh spojených s evidenciou klientely. 

6. Odborný rast zamestnancov formou štúdia, seminárov, výcvikov, školení a aktívne sa 

    zapájať v projektovej činnosti a iných formách vzdelávania. 

A. V oblasti učenia a vzdelávania 

1. V spolupráci s pedagógmi podieľať sa na identifikácií -diagnostike a odhaľovaní 

    potencialít nadaných žiakov. 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková, Mgr. Ridošková ,PhDr. Kotlasová                          Termín: stály 

2. Poskytovať poradenstvo pre rodičov, pedagógov ako aj samotných nadaných žiakov pri 

    riešení ich osobnostných, adaptačných príp. psychosociálnych problémov. 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková, Mgr. Ridošková ,PhDr. Kotlasová                           Termín: stály 

3. Poskytovať psychologické a sociálne poradenstvo pri adaptačných problémoch žiakov po   vstupe na     ZŠ a SŠ. 

  Zodpov.:   Mgr. Kozáková, Mgr. Ridošková ,PhDr. Kotlasová                          Termín: stály 

                    Mgr. Gáliková

4. Pre deti MŠ posúdenie školskej zrelosti pre prvý ročník ZŠ. 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková, Mgr. Ridošková ,PhDr. Kotlasová                  Termín: do 5/2015 

                   Mgr. Smahová, Mgr. Francúzová
5. Poskytovať psychologickú diagnostiku mentálnej úrovne a osobnostných dispozícií pre 

   žiakov ZŠ a SŠ. 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková, Mgr. Ridošková ,PhDr. Kotlasová                      Termín: stály 

6. Poskytovať psychologickú diagnostiku a poradenskú starostlivosť pre žiakov ZŠ a  SŠ pri 

    identifikácií príčin ich vzdelávacích ťažkostí a školskej neúspešnosti. 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková, Mgr. Ridošková ,PhDr. Kotlasová                         Termín: stály 

7. Poskytovať psychologickú diagnostiku a poradenstvo pre žiakov ZŠ a SŠ pri prestupe 

   alebo preradení na iný typ školy. 

  Zodpov.: Mgr. Kozáková, Mgr. Ridošková ,PhDr. Kotlasová                            Termín: stály 

8. Poskytovať psychologickú pomoc a starostlivosť žiakom SŠ, ktorí ešte nedovŕšili 18 

    rokov, v odôvodnených prípadoch aj bez vedomia a súhlasu rodičov (v súlade so 

    zákonom č. 305/2005 Z. z. o sociálnej ochrane detí a sociálnej kuratele). 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková, Mgr. Ridošková ,PhDr. Kotlasová                          Termín: stály 

                    Mgr. Gáliková
B. V oblasti školskej a profesionálnej orientácie a kariérneho poradenstva 
1. Poskytovať odbornú pomoc žiakom ZŠ a SŠ formou individuálnej konzultácie v oblasti 

    ich profesijného rozhodovania pre ďalšie štúdium a stratégie životného plánovania. 

    Zodpov.: Mgr. Smahová, Mgr. Kozáková                                                          Termín: stály 

2. Poskytovať profesijné poradenstvo u žiakov kvarty 8-ročného gymnázia. 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková                                                                              Termín: stály 

3. Rozvíjať individuálne aj skupinové formy poradenstva pre žiakov 3. ročníkov všetkých 

    typov SŠ pri príprave na budúce kariérne smerovanie. 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková                                                                             Termín: stály 

4. Poskytovať psychologické poradenstvo žiakom a rodičom v oblasti reorientácie, prestupu 

    na inú strednú školu. 

    Zodpov.: Mgr. Smahová, Mgr. Kozáková                                                         Termín: stály 

5. Uskutočňovať skupinové psychologické poradenstvo a práca so žiakmi ZŠ a SŠ v oblasti 

    profesijného rozhodovania pre ďalšie štúdium a stratégie životného plánovania. 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková                                                                                Termín: stály 

6. Na požiadanie vedenia stredných škôl v druhom polroku školského roka participovať na 

    realizácií prijímacieho konania na príslušnej SŠ. 

     Zodpov.: Mgr. Smahová, Mgr. Kozáková                                                         Termín: stály 

C. V oblasti psychologickej a výchovno-poradenskej starostlivosti o žiakov ZŠ a SŠ so 

     špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami (v zmysle zákona c. 379/2005 Z. z.) 
1. Poskytovať psychologickú a špeciálno-pedagogickú diagnostickú starostlivosť a 

    poradenstvo žiakom ZŠ a SŠ so špecifickými poruchami učenia -dys1exia, dysgrafia, 

    dysortografia, dyskalkú1ia, ako aj s diagnózou vývinovej poruchy správania. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci – 

                    psychológovia a špeciálni pedagógovia                                           Termín: stály 

2. Uskutočňovať rediagnostiku a poradenstvo pre žiakov ZŠ a  SŠ so špeciálnymi       výchovno - vzdelávacími potrebami s diagnózou vývinovej poruchy učenia a vývinovej  poruchy  správania. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci

                   psychológovia odd. a špeciálny pedagógovia                                     Termín: stály 

3. Spolupracovať so školami v oblasti vzdelávania žiakov v hraničnom pásme mentálnej 

    retardácie, ktorí nie sú žiakmi so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami v 

    zmysle ods. 2 -3 školského zákona. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci - psychológovia                                                 Termín: stály 

4. Poskytovať poradenskú a metodickú pomoc výchovným poradcom, pedagógom a 

    školským psychológom pri integrácií a práci so žiakmi so ŠVPU. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci -

                   psychológovia a špeciálny pedagógovia                                              Termín: stály 

6. Poskytovať individuálne poradenstvo pre triednych učiteľov a pedagógov v prípade 

 ťažkostí pri tvorbe individuálneho plánu pre žiakov ZŠ a SŠ so špeciálnymi  výchovno -       vzdelávacími potrebami. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci  - špeciálni pedagógovia                                     Termín: stály 

7. Poskytovať psychologické poradenstvo pre žiakov ZŠ a  SŠ pri ťažkostiach v učení a 

   sekundárnych problémoch v správaní sa . 

     Zodpov.: odborní zamestnanci

                     psychológovia                                                                                    Termín: stály 

   8.  V rámci starostlivosti o žiakov so ŠVPU spolupracovať so zariadeniami  špeciálno -       pedagogického poradenstva. 

 Zodpov.: odborní zamestnanci

                   špeciálni pedagógovia                                                                           Termín: stály 

Úlohy v oblasti osobnostného a sociálneho vývinu a prevencie

Hlavné úlohy :

1./ Psychologické poradenstvo a diagnostika pri posudzovaní školskej pripravenosti detí 

     v spolupráci s rodičmi a pedagógmi. 

2./ Sledovať a usmerňovať vývin a výchovu detí v predškolskom veku. Úzko spolupracovať 

     s pedagogickými zamestnancami v MŠ, konzultovať a zosúladiť vzájomné očakávania 

    týkajúce sa najmä detí s odloženou povinnou školskou dochádzkou a s rodičmi. Vykonať 

    kontrolne psychologické vyšetrenia deti s odloženou školskou dochádzkou a pred ich 

    zaškolením 

3./ Psychologické poradenstvo pre žiakom so zameraním na optimalizáciu osobnostného 

     vývinu. Identifikácia a využívanie schopností a zručností vzhľadom k požiadavkám škôl a 

     v oblasti sebarealizácie a životného plánovania žiakov ZŠ a SŠ. 

4./ Osobitnú pozornosť venovať žiakom profesijne nevyhraneným, nezrelým a žiakom so 

     špeciálnymi výchovnými a vzdelávacím potrebami, v oblasti špecifických porúch učenia 

     a v oblasti rediagnostiky a preradenia na iný druh školy. 

5./ Psychologické poradenstvo a psychoterapia pre deti a žiakov v oblasti záťažových 

     a krízových situácií, subjektívne prežívaných ťažkostí, konfliktov, problémov 

     v sebaprijatí, sebahodnotení, v oblasti sebarealizácie, učenia a pri vzdelávacích 

     ťažkostiach detí a mládeže. 

6./ Poskytovať psychologické poradenstvo deťom a mládeži v oblasti sociálnych vzťahov, 

     pri riešení adaptačných a socializačných problémov a začleňovaní sa do sociálnych 

     štruktúr, vzťahov a činnosti v duchu humanizácie, eliminácie foriem diskriminácie, 

     intolerancie, agresivity, rasizmu a iné .

7./ Pre žiakov ZŠ, SŠ zabezpečovať psychologické poradenstvo v rámci sekundárnej 

      prevencie zamerané na oblasť riešenia sociálno-patologických javov a na poradenské 

      aktivity zamerané na formovanie postojov k zdravému spôsobu života a mentálnemu 

      zdraviu detí a mládeže. 

8./ Spolupracovať so školami v oblasti práce so žiakmi so špecifickým intelektovým 

     nadaním, poskytovať psychologické poradenstvo v spolupráci s rodičmi a pedagógmi. 

9./ Poskytovať psychologickú pomoc a poradenstvo deťom a mládeži zo sociálne 

     znevýhodneného prostredia v spolupráci s pedagógmi a rodičmi. 

10./ Osobitnú pozornosť venovať krízovým intervenciám, žiakom s narušenými sociálnymi 

       vzťahmi, žiakmi s neurotickými prejavmi a zo sociálne znevýhodnenými žiakmi. 

       Spolupracovať so zákonnými zástupcami detí a mládeže. 

11./Metodicko -konzultačná spolupráca a vzdelávanie výchovných poradcov, koordinátorov 

     prevencie, školských psychológov, psychologické poradenstvo pre pedagógov a rodičov. 

12./ Kontinuitné plniť úlohy, zabezpečovať administratívne a štatisticky funkčnosť spojenú s 

       evidenciou klientely. 

13./ Prihliadať na odborný rast formou štúdia, seminárov, výcvikov, školení a aktivizáciou 

       v projektovej činnosti a iných formách vzdelávania. 

14./ Informovať verejnosť o výsledkoch práce pedagogicko-psychologického poradenstva 

       publikačnou činnosťou, účasťou na podujatiach. 

A./ Psychologické poradenstvo zamerané na prácu s deťmi v MŠ, pedagógmi a s     rodičmi. 

1./ Individuálne a skupinové psychologické poradenstvo a diagnostika pre deti v MŠ 

     v spolupráci s rodičmi a pedagógmi zameraná na adaptačné problémy detí, práca 

     s nefunkčnou rodinou. 

     Zodpov.: Mgr. Gáliková, Mgr. Francúzová                                               Termín: stály 

2./ Skupinové resp. individuálne psychologické poradenstvo so zameraním na optimalizáciu 

      výchovného a vzdelávacieho, psychického, sociálneho vývinu detí od nástupu dieťaťa do 

      MŠ. 

      Zodpov.: Mgr.Kozáková, Mgr. Francúzová                                          Termín: stály 

                      Mgr. Smahová

3./ Individuálna psychologická diagnostika a psychologické poradenstvo v oblasti 

     posudzovania školskej pripravenosti. 

     Zodpov.: Mgr.Ridošková, Mgr. Francúzová,                                       Termín: stály 

                     Mgr. Smahová , Mgr. Kozáková, PhDr. Kotlasová                         

4./ Psychologická diagnostika dieťaťa za účelom zaradenia do  triedy pre nadané deti

     Zodpov.: Mgr. Ridošková, PhDr. Kotlasová                                                   Termín: stály 

5./ Konzultačno-poradenská činnosť pre pedagógov a rodičov v priebehu školského roka. 

     Zodpov.: odborní zamestnanci CPPPaP                                                   Termín: stály 

B./ Psychologické poradenstvo zamerané na vzdelávacie problémy detí a mládeže 

1./ Individuálne a skupinové psychologické poradenstvo pre deti a mládež zamerané na 

      adaptačné problémy, motiváciu k učeniu a na správanie. 

      a./ na I. stupni ZŠ v oblasti vzdelávania a pri vzdelávacích ťažkostiach v spolupráci 

           s rodičmi a pedagógmi 

      b./ na II. stupni ZŠ v spolupráci s rodičmi a pedagógmi 

Zodpov.: odborní zamestnanci-

                psychológovia, špec. pedagógovia                                                          Termín: stály 

2./ Konzultačno-poradenská činnosť pre pedagógov a rodičov v priebehu školského roka. 

    Zodpov.: odborní zamestnanci- psychológovia, špec. pedagógovia                 Termín: stály 

3./ Individuálne psychologické poradenstvo a psychodiagnostika pre žiakov ZŠ ( v spolupráci 

      s rodičmi a pedagógmi ) so zameraním: 

     Pre žiakov I. stupňa ZŠ

a./ motivácia k učeniu, efektívne formy učenia sa

b./ identifikácia príčin školskej neúspešnosti a motivácia k štúdiu

c./ prestup, alebo preradenie na iný typ školy

     Zodpov.: odborní zamestnanci –psychológovia a špec. pedagógovia                Termín: stály 

4./ Individuálne psychologické a skupinové poradenstvo v oblasti profesijného rozhodovania 

     sa pre ďalšie štúdium a stratégie životného plánovania 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková, Mgr. Smahová                                                          Termín: stály 

5./Psychologická a špeciálno-diagnostická starostlivosť ohľadne detí a žiakov so špecifickými 

    vývinovými potrebami 

   Zodpov.: odborní zamestnanci –psychológovia, špeciálni pedagógovia             Termín: stály 

C./ Poradenstvo v oblasti problémov osobnostného, sociálneho vývinu 

      a preventívne aktivity 

1./ Individuálne a skupinové psychologické poradenstvo zamerané na oblasť optimalizácie 

     osobnostného vývinu, emocionálneho vývinu a profesijného rozhodovania, ďalšie 

     smerovanie kariéry a pre nerozhodných študentov. 

     a.) pre žiakov na I. stupni ZŠ 

     b.) pre žiakov na II. stupni ZŠ a SŠ 

     Zodpov.: Mgr. Gáliková, Mgr. Ridošková  

                    Mgr. Kozáková                                                                                Termín: stály 

2./ Individuálne psychologické poradenstvo pre deti a mládež v ZŠ a SŠ zamerané na 

    zvládanie náročných životných situácií najmä:

    a./ zvládanie rôznych záťažových a krízových situácií

    b./ zamerané na problémovú resp. narušenú komunikáciu v škole, v rodine

    Zodpov.: Mgr. Gáliková, Mgr. Ridošková, 
                   Mgr. Kozáková, PhDr. Kotlasová                                                      Termín: stály 

3./ Poradenstvo pre rodičov, deti a mládež formou individuálneho, alebo skupinového 

     poradenstva pre rodičov, deti a mládež v ZŠ a SŠ ( dieťa nerado chodí do školy, má 

     problémy v učení a prežíva neúspech, má ťažkosti so sebahodnotením, problémy 

     v sociálnych vzťahoch, v komunikácií a iné ) 

     Zodpov.: odborní zamestnanci – psychológovia                                            Termín: stály 

4./ Psychologické poradenstvo resp. psychoterapia pre žiakov v náročných životných 

     situáciách ( problémy so sebavnímaním, konflikty, rodinné vzťahy, rizikový osobnostný 

     vývin a iné) a psychoterapia pre žiakov v náročných životných situáciách. 

     Zodpov.: Mgr. Ridošková, Mgr. Gáliková                                                     Termín: stály 

5./ Skupinové psychologické poradenstvo v rámci triedneho kolektívu v ZŠ a SŠ zamerané 

     na: 

     a.) problémy v správaní 

     b.) problémy v učení 

     c.) ťažkosti so vzdelávaním a správaním 

     Zodpov.: Mgr.  Ridošková, Mgr. Gáliková                                                    Termín:stály 

6./ Skupinové psychologické poradenstvo v rámci triedneho kolektívu v ZŠ a SŠ zamerané 

     na: 

     a.) formovanie zdravého životného štýlu mládeže 

     b.) na sebapoznávanie a posilňovanie morálneho povedomia žiakov a mládeže 

     c.) na rozvoj pozitívnych foriem správania v kolektíve, rozvíjanie komunikačných 

          zručností

     d.) na systém učenia – naučiť sa učiť sa, zvyšovanie motivácie k učeniu

     e.) na riešenie psychologických aspektov intolerantného správania

      Zodpov.: odborní zamestnanci –

                      psychológovia, sociálny pedagóg                                                   Termín: stály 

7./ Interaktívna práca s s kolektívom triedy zameraná na: 

     a.) riešenie interpersonálnych vzťahov v triednom kolektíve 

     b.) riešenie psychologických aspektov intolerantného správania ( šikanovanie, prevencia    

           sociálno-patologických javov, závislostí 

     Zodpov.: Mgr.Gáliková, Mgr. Ridošková                                                        Termín: stály 

D./ Oblasť prevencie sociálno-patologických javov, závislostí a iné 

1./ Prevencia rizikového správania – preventívne skupinové aktivity pre študentov realizované 

     interaktívnou formou, s dôrazom na oblasť sociálnej patológie, násilie, šikanovanie, 

     neprimeraná interpersonálna komunikácia, bezpečne na internete, riziká závislosti na PC 

     hrách a mobiloch, obchodovanie s ľuďmi, riziká a nástrahy v cudzom prostredí pre žiakov 

     ZŠ a SOŠ a SŠ 

     Zodpov.: Mgr. Gáliková, Mgr. Ridošková                                                     Termín: stály 

2./ Prevencia drogových závislostí realizovaná skupinovou formou ( sebareflexia, sebaobraz, 

     budovanie schopnosti drogu odmietnuť, prehlbovanie spoluzodpovednosti za vlastné 

     zdravie - fajčenie, alkohol, psychotropné látky, iné ) 

     Zodpov.: Mgr. Gáliková                                                                                  Termín: stály 

E./ Aktivity konzultačno-prieskumného a metodického charakteru 

1./ Konzultačná a poradenská činnosť pre pedagógov a rodičov pri riešení -problémového 

správania žiakov, intolerantného správania, adaptačného procesu, narušených vzťahov                 žiak učiteľ, individuálneho prístupu k žiakom so špecifickými poruchami učenia pri integrácií žiakov, v otázkach výchovy a vzdelávania žiakov so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami 

      Zodpov.: všetci odborní zamestnanci   CPPPaP                                              Termín: stály 

2./ Aktivity odborno-metodického charakteru podľa špecifických požiadaviek škôl 

      v súčinnosti s výchovnými poradcami, koordinátormi prevencie a školskými psychológmi. 

      Zodpov.: odborní zamestnanci CPPPaP                                                          Termín: stály 

3./ Poradenské aktivity pre žiakov, rodičov a pedagogických zamestnancov, zamerané na 

     aktuálne problémy výchovy a vývinu osobnosti. 

     Zodpov.: odborní zamestnanci - psychológovia                                                 Termín: stály 

4./ Odborno-metodické, špeciálno-pedagogické a psychologické usmernenia v oblasti 

     začlenenia žiakov 

     Zodpov.: odborní zamestnanci – psychológovia a špeciálni pedagógovia        Termín: stály 

5./ Vzdelávanie výchovných poradcov a koordinátorov prevencie a metodická pomoc pre 

      nových, začínajúcich výchovných poradcov a koordinátorov prevencie 

     Zodpov.: Mgr. Gáliková, Mgr. Smahová                                                     Termín: stály 

6./ Klubová činnosť výchovných poradcov a koordinátorov prevencie – dvakrát až trikrát za 

      školský rok s možnosťou navrhovania aktuálnych tém priebežne 

      Zodpov.: Mgr. Gáliková, Mgr. Smahová                                                       Termín: stály 

Prax študentov a vedenie študentov   

Umožniť prax študentov VŠ, počas ktorej sa oboznámia s praktickými činnosťami práce CPPPaP v súlade so znením zákona č. 363/2005 Z.z. o ochrane osobných údajov 

Zod.: OZ CPPPaP                                                                        Termín: podľa požiadaviek VŠ  

Vedenie študentov pri diplomových prácach  

Viesť študentov VŠ pri vypracovávaní diplomových prác a poskytovať im potrebné odborné informácie v súlade s obsahom činností výchovného a psychologického poradenstva.

Zod.: OZ CPPPaP                                                                        Termín: podľa požiadaviek VŠ   

Vo vzťahu ku školám a školským zariadeniam

1. Na požiadanie školy vykonávať pravidelnú depistáž, prieskumnú a osvetovú činnosť u 

    vybranej školskej populácie so zameraním na jej vzťah k drogám. Poskytovať odborné 

    poradenstvo v oblasti prevencie závislostí a iných sociálno-patologických javov. 

    Pozornosť venovať ako primárnej prevencii, t. j. systematickému formovaniu a 

    ovplyvňovaniu zdravého psychického vývinu s dôrazom na komunikáciu a prosociálne 

    správanie detí a mládeže, tak aj sekundárnej prevencii prostredníctvom individuálnej i 

    skupinovej práce s deťmi s poruchami správania. 

    Zodpov.: Mgr. Gáliková                                                                    Termín: šk. rok 2014/15 

2. Poskytovať metodickú a supervíznu pomoc školským psychológom a výchovným 

    poradcom. 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková, Mgr. Smahová                                        Termín: šk. rok 2014/15 

3. Zamerať sa najmä na proces humanizácie človeka a medziľudských vzťahov zameraných 

 na osobitné skupiny: deti týrané, zneužívané a zanedbávané, ohrozené    sociálnopatologickými javmi, deti z málo podnetného rodinného prostredia. 

   Zodpov.: odborní zamestnanci - 

                   psychológovia, sociálny pracovník                                                    Termín: stály 

4. Venovať zvýšenú pozornosť primárnej prevencii, t. j. systematickému formovaniu a 

    ovplyvňovaniu zdravého psychického vývinu mladého jedinca, ako aj zvýšenej 

    sekundárnej prevencii prostredníctvom individuálnej i skupinovej práce s deťmi s 

    poruchami správania. 

   Zodpov.: odborní zamestnanci –

                  psychológovia, sociálny pedagóg                                  Termín: šk. rok 2014/15 

5. V súlade s legislatívou vydávať písomné vyjadrenie k začleňovaniu detí so špeciálnymi 

    výchovno-vzdelávacími potrebami, s vývinovými poruchami správania a učenia, detí zo 

sociálne znevýhodneného prostredia, detí s intelektovým nadaním a na pôsobenie asistenta     učiteľa v základných školách pre týchto žiakov. 

   Zodpov.: odborní zamestnanci-

                  psychológovia, špec. pedagógovia                                       Termín: šk. rok 2014/15
6. V rámci skvalitnenia kariérneho poradenstva rozšíriť informovanosť o výbere odborov, 

    plánoch regionálneho rozvoja a možnostiach uplatnenia sa v povolaniach. 

    Zodpov.: Mgr. Kozáková, Mgr. Smahová                                         Termín: šk. rok 2014/15
Kontinuálne vzdelávanie odborných zamestnancov
1. Na www.minedu.sk v menu Kontinuálne vzdelávanie sú zverejnené informácie súvisiace so vzdelávaním učiteľov. Táto rubrika obsahuje zoznam poskytovateľov kontinuálneho vzdelávania, štruktúru vzdelávacieho programu, vzor žiadosti o akreditáciu programu kontinuálneho vzdelávania a vzor súhlasu garanta pre kontinuálne vzdelávanie.  

2. MPC zverejňuje na www.mpc-edu.sk aktuálnu ponuku akreditovaných programov kontinuálneho vzdelávania a iných vzdelávacích programov a podujatí. Vydáva ponukový katalóg akreditovaných programov kontinuálneho vzdelávania so základnými informáciami o vzdelávacích programoch.  

3. ŠIOV zabezpečuje aktivity na získavanie, zdokonaľovanie a rozširovanie profesijných kompetencií potrebných na výkon pedagogickej praxe a odbornej činnosti pre jednotlivé skupiny učebných a študijných odborov. Organizuje odborné vzdelávanie učiteľov cvičných firiem.   

4. VÚDPaP zverejňuje ponuky ďalšieho vzdelávania pre odborných zamestnancov rezortu na www.vudpap.sk.  

5. Kontinuálne vzdelávanie odborných zamestnancov CPPPaP musí byť v súlade so zákonom 317/2009 Z.z. o pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov s cieľmi:

· podporovať kreditový systém

·  zamerať vzdelávacie aktivity nielen na udržiavanie, zdokonaľovanie a dopĺňanie požadovaných vedomostí, ale aj na ich rozširovanie a získavanie nových kvalifikácií

·  vzdelávanie má byť zamerané predovšetkým na to, aby odborný zamestnanec mal základnú odbornú prípravu v oblasti kľúčových kompetencií.    

Ďalšie vzdelávanie zamestnancov CPPPaP  

1. Zúčastňovať sa aktivít organizovaných Odborom školstva OÚ Trenčín, VÚDPaP Bratislava a CPPPaP Trenčín. 

       Zod.:zamestnanciCPPPaP                                                                  Termín: priebežne
2. Ďalšie vzdelávanie zamestnancov zamerať na podporu účasti vo vzdelávacích programoch  Európskej únie, rozvoj právneho vedomia zamestnancov školských zariadení, systematické celoživotné vzdelávanie vedúcich zamestnancov vo všetkých oblastiach riadenia, inovácií legislatívy, v rozvoji osobnostných kvalít vedúceho odborného zamestnanca, zdokonaľovanie zručností vo využívaní a práci na PC a vo využívaní diagnostických programov v diagnostike, riešenie špecifických problémov diagnostiky klienta a jeho sociálneho prostredia, účasť na dlhodobých výcvikoch (KBT, skupinová psychoterapia, rodinná terapia a pod.).  

       Zod.:zamestnanciCPPPaP                                                                Termín: priebežne 
3. Ďalšie vzdelávanie zamestnancov zamerať na podporu účasti vo vzdelávacích programoch Európskej únie, rozvoj právneho vedomia zamestnancov školských zariadení, systematické celoživotné vzdelávanie vedúcich zamestnancov vo všetkých oblastiach riadenia, inovácií legislatívy, v rozvoji osobnostných kvalít vedúceho odborného zamestnanca, zdokonaľovanie zručností vo využívaní a práci na PC a vo využívaní diagnostických programov v diagnostike, riešenie špecifických problémov diagnostiky klienta a jeho sociálneho prostredia, účasť na dlhodobých výcvikoch (KBT, skupinová psychoterapia, rodinná terapia a pod.).  

Zod.:zamestnanciCPPPaP                                                                    Termín: priebežne

Hospodárske oddelenie
1. V súvislosti s vytvorením, zachovaním a rozvíjaním systému finančného riadenia 

    dodržiavať vnútorné postupy na vykonávanie predbežnej a priebežnej finančnej kontroly. 

    Zodpov.: ekonomická pracovníčka

                   Bc. Anna Poliaková                                                                  Termín: priebežne

2. Vo finančnom riadení priebežne aktualizovať interné riadiace akty v súlade s platnými 

     právnymi predpismi, resp. navrhovať nové právne akty riadenia, prípadne upravovať 

     existujúce smerom ku skvalitňovaniu finančného riadenia a kontroly. 

     Zodpov.: ekonomická pracovníčka

                     Bc. Anna Poliaková                                                                 Termín: priebežne 

Starostlivosť o zamestnancov

1. Oceňovať tvorivú, vedomostnú a morálnu prosperitu a kompetencie zamestnancov 

    Zodpov.: riaditeľ CPPPaP                                                                               Termín: stály 

 2. Pri oceňovaní práce zamestnancov rezortu školstva postupovať v súlade so smernicou 

     Ministerstva školstva SR c. 1952/1999-sekr. o morálnom oceňovaní. 

    Zodpov.: riaditeľ CPPPaP                                                                               Termín: stály 

3. Podporovať ďalšie vzdelávanie zamestnancov ako súčasť ich kariérneho rastu, s cieľom 

    zvyšovania kvality výchovy a vzdelávania v školách a školských zariadeniach v súlade 

    s POP MŠ SR. 

   Zodpov.: riaditeľ CPPPaP                                                                                 Termín: stály 

4. So zástupcom zamestnancov  aktuálne prejednávať všetky náležitosti vyplývajúce z    legislatívy. 

  Zodpov.: riaditeľ CPPPaP                                                                                  Termín: stály 

Plán kontrolnej činnosti CPPPaP
 Všeobecné úlohy  

1. Zefektívniť systém vnútornej kontroly CPPPaP s dôrazom na analýzu zistení, prijatých opatrení a kontrolu odstránenia zistených nedostatkov. 

Zod.: riaditeľka CPPPaP                                                                                      Termín: trvalý  

2. Plán kontrolnej činnosti je otvoreným dokumentom a bude aktuálne doplňovaný podľa potrieb a požiadaviek zriaďovateľa a úloh vyplývajúcich z porád zamestnancov CPPPaP. Úlohy budú aktualizované, prípadne dopĺňané.

 Zod.:riaditeľkaCPPPaP                                                                                        Termín: trvalý  

Vnútroorganizačná kontrola
· Kontrola úloh vyplývajúcich z plánu práce CPPPaP a pracovných porád CPPPaP 

· Kontrola dodržiavania pracovnej disciplíny (príchody a odchody z práce) 

· Kontrola pracovnej výkonnosti (počty psychologických vyšetrení) 

· Kontrola registrácie činností odb. zamestnancov (dodržiavanie lehôt na vypracovanie správ z vyšetrení) 

· Kontrola záverov z psychologických a špec. pedagogických vyšetrení (používanie terminológie MKCH 10)   

· Kontrola vedenia knihy objednávok klientov a ich plynulého vybavovania.

· Kontrola hospodárenia, sledovanie ekonomických ukazovateľov 

· Kontrola vypracovania štatistických hlásení pre OÚ- odbor školstva Trenčín, ÚIPŠ

· Kontrola vedenia účtovných dokladov a práce na ekonomickom úseku

· Kontrola čistoty upratovacích plôch 

· Kontrola čerpania cestovných nákladov

· Kontrola zabezpečenia a ochrany majetku CPPPaP 

· Kontrola plnenia opatrení z hľadiska bezpečnosti práce 

· Kontrola dodržiavania pracovného poriadku 

· Metodická kontrola činnosti výchovných poradcov a dodržiavania platnej legislatívy v práci výchovného poradcu vybratých ZŠ, SŠ. 

            Zod.: riaditeľka CPPPaP                                                                      Termín: priebežne 

· Kontrola plnenia individuálnych výchovno-vzdelávacích programov a ich aktualizácia 

             Zod.: špec. pedagóg, riaditeľka CPPPaP                                            Termín: priebežne 

· Kontrola naplnenia programu EvuPP 4.4.

             Zod.: riaditeľka  CPPPaP                                                                 Termín: 1x mesačne

V oblasti riadenia

1. Oboznámiť zamestnancov CPPPaP s Pedagogicko-organizačnými pokynmi MŠ SR na 

    školský rok 2014/15 

    Zodpov.: riaditeľka CPPPaP                                                             Termín: september 2014
2. Sústrediť sa na kvalitu riadenia procesu, na dôkladnú analýzu procesu, účelné plánovanie, 

    následnú kontrolu a objektívne hodnotenie. V súlade s uvedenými úlohami spracovať 

    dokumentáciu CPPPaP a kritéria odmeňovania. 

     Zodpov.: riaditeľka CPPPaP                                                             Termín: šk .rok 2014/15 

3. Realizovať projektovú činnosť na pracovisku, vytvárať podmienky pre realizáciu 

    projektov, efektívne plánovať projektové činnosti 

    Zodpov.: riaditeľka CPPPaP                                                                      Termín : priebežne 

4. Zamerať sa na efektívnosť práce a informovanosť na pracovisku. 

    Zodpov.: riaditeľka CPPPaP                                                                              Termín : stály 

5. Realizovať spoluprácu a vytváranie partnerstiev s orgánmi štátnej správy, samosprávy, 

    mimovládnymi organizáciami, profesijnými združeniami a pod. 

    Zodpov.: riaditeľ CPPPaP                                                                         Termín : priebežne 

6. Zabezpečiť zastupovanie zamestnankýň nastupujúcich na materskú dovolenku a neplatené 

    voľno kvalifikovaným personálom
    Zodpov. : riaditeľka CPPPaP                                                                    Termín: priebežne
V Púchove  3.11.2014                                                              ..................................................

                                                                                                           Mgr. Iveta Smahová

                                                                                                            riaditeľka CPPPPaP

